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PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Rijeka, svibanj 2015. godine




Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,NN“ 87/08.,
86/09.,92/10, 105/10.,90/11.,5/12., 16/12.,86/12.,94/13. i 152/14.) te ¢lanka 147 Statuta Osnovne skole
,Vladimir Gortan“ Rijeka, nakon provedene rasprave na Uciteljskom vije¢u 26. svibnja 2015., Vijeéu
roditelja 26. svibnja 2015. i Vije¢u uéenika 28. svibnja 2015. godrine Skolski odbor OS ,Vladimir Gortan“
Rijeka na sjednici od 28. svibnja 2015. godine donosi:

PRAVILNIK O KUENOM REDU
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Kuéni red) ureduju se pravila ponasanja
potrebna za nesmetan rad Osnovne $kole ,,Vladimir Gortan“ Rijeka (i daljnjem tekstu: Skole) i to:

— obveze i ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom podrudju

— odnosi ucenika

— odnosi ucenika i zaposlenika

— radno vrijeme

— sigurnost i zaStita od druStveno neprihvatljivih oblika ponasSanja, diskriminacije, neprijateljstva i
nasilja

— postupanje prema imovini Skole

— mjere u slucaju krsenja kuénog reda.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na ucenike, ucitelje, struénu sluzbu, ostale zaposlenike skole,
kao i osobe koje po raznim osnovama dolaze u Skolu u svim njenim unutarnjim i vanjskim prostorima,

ukljuc€ujucéi sve prostore na kojima se odvija redovita, terenska nastava, izvannastavne aktivnosti te na
organizirane posjete ustanovama.

Clanak 3.

Zaposlenici i u€enici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke, imaju se pravo upoznati s
odredbama Kuénog reda koje se odnose na njih.

Osobe iz st. 1 ovog ¢lanka mogu se upoznati s odredbama ovog Kuénog reda putem oglasne ploce
Skole i sluzbene web stranice Skole http://www.os-vgortan-ri.skole.hr/.

Razrednik je duzan upoznati uc¢enike, roditelje ili skrbnike o odredbama Ku¢nog reda.
Ravnatelj Skole je duZan upoznati zaposlenike s odredbama ovog Kuénog reda.
DOLAZAK UCENIKA | DJELATNIKA U SKOLU I NJIHOV ODLAZAK IZ SKOLE
Clanak 4.

U skladu s Godi$njim planom i programom Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u dvije
smjene.

Skola je otvorena u vremenu od 6 do 20 sati.


http://www.os-vgortan-ri.skole.hr/

Nastava u jutarnjoj smjeni pocinje u 8 sati i traje do 13.10. Ucenici predmetne nastave imaju
dio poduke, interesnih aktivnosti te izborne nastave i u poslijepodnevnim satima. Nastava u
poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 13.15 sati i traje do 17.35 sati.

U Podrucnoj skoli ,,Draga“ nastava i drugi oblici nastavnog rada zapocinju svakodnevno u 8.30 sati.

U&enici, dezurni ucitelji i ostali ucitelji dolaze u Skolu:

— dezurni ucitelji: 30 minuta prije pocetka nastave,
— dezurni ucenici: 30 minuta prije pocetka nastave,
— ucenici: 10 - 15 minuta prije pocetka nastave
— ostali ucitelji: 15 minuta prije poCetka nastave.

Ucenici od I. - IV. razreda koji su uklju¢eni u produzeni boravak i cjelodnevnu nastavu te svi u€enici
putnici mogu dodi u Skolu ve¢ u 7.30 sati gdje ih prihvadaju ucitelji u produzenom boravku i cjelodnevnoj
nastavi te organiziraju jutarnje slobodno vrijeme ucenika do pocetka nastave. lzuzetno neki uéenici mogu
dodi u Skolu ve¢ u 7 sati, kada ih prihvaca domar.

Pod nadzorom dezurnih ucitelja u Skolsku zgradu ulazi se na znak Skolskog zvona 5 minuta prije
pocetka nastavnog rada.

Ucenici koji zakasne na sat, ulaze u razred i imaju obvezu ispri¢ati se ucitelju. Predmetni ucitelj je
tada duzan evidentirati u¢enikovo zakasnjenje, upisati koliko je vremena ucenik zakasnio, a duznost je

razrednika da taj sat opravda ili ne, odnosno, da provjeri navode ucenika.

Putem do Skole, kao i prilikom povratka u svoje domove, u¢enici moraju postovati pravila prometne
sigurnosti.

U¢enici koji dolaze u Skolu u suprotnu smjenu na izbornu, dodatnu, dopunsku nastavu, slobodne
aktivnosti i slicno, mogu udi u zgradu uz odobrenje i pod nadzorom ucitelja koji je zaduZen za taj rad.

U sluc¢aju nepovoljnih vremenskih uvjeta (vjetar, kisa, snijeg i sl.) u€enici po dolasku ulaze u skolsko
predvorje i dvoranu za vise namjena gdje se zadrzavaju do pocetka nastave.

Odredbe o organizaciji nastave te odmorima i izvannastavnim aktivnostima ucenika poblize su
uredene Godi$njim planom i programom rada Skole koji se donosi za svaku $kolsku godinu.

Clanak 5.
Nakon zavrsetka nastave ili drugog oblika nastavnog rada ucenici napustaju razredne odjele, a zatim i
Skolsku zgradu u redu, bez galame, vodeci racuna da su iza sebe ostavili uredno poslozene klupe i stolice, te
ostali Skolski inventar.

Mozebitnu $tetu na inventaru uéenici su duzni odmah prijaviti u¢itelju, tajnistvu Skole ili domaru.

Zadrzavanje ucenika u ucionicama, skolskim hodnicima i drugim skolskim prostorima nakon nastave
nije dozvoljeno.

Uditelji koji odrzavaju zadniji sat nastave duzni su zakljucati ucionicu.
MozZebitnu $tetu na inventaru uéitelji su duzni odmah prijaviti tajnistvu Skole ili domaru.



Ucenici napustaju zgradu i ne zadrZavaju se na skolskom dvoristu (glavhom ulazu u skolu). Ucenici
koji se zadrzavaju na Skolskom igralisStu nakon nastave ne smiju svojim ponasanjem ometati rad u Skolskoj
zgradi.

Clanak 6.
Ucenici mogu napustiti Skolsku zgradu u vrijeme odrZavanja nastave jedino iz opravdanih razloga i to:

— Radi odlaska lije¢niku, ili po dogovoru izmedu roditelja i razrednika. O ranijem odlasku ucenik mora
obavijestiti razrednika i ucitelja kod kojeg ima sat s kojega ¢e odsustvovati.

— Radi odlaska ucenika na skolska natjecanja ili nastup. O tome njihovi voditelji/mentori unaprijed
izvjeS¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije pocetka natjecanja ili nastupa pisanom obavijesti na
oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.

U slucaju da ucenik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik ili predmetni ucitelj ili drugi
dostupni ucitelj o tome izvjes¢uju roditelja ucenika iz tajnistva. U slu¢aju da u tom trenutku roditelji nisu
dostupni, tajnistvo ée izvijestiti roditelje o navedenom. U oba sluéaja, odgovorni iz Skole se s roditeljima

dogovaraju o nacinu odlaska uéenika iz Skole bilo u zdravstvenu ustanovu ili svome domu.

ODREDIVANJE | UPORABA SKOLSKOG PROSTORA | PROSTORA 1ZVAN SKOLSKE ZGRADE KOJI CINE JEDNU
CJELINU

Clanak 7.

Skola je tehnic¢ki osigurana sustavom video nadzora i elektri¢nim zvonom postavljenim uz glavni
ulaz.

Video sustav s postavljenim kamerama prikljuéen je na racunalni monitor u uredu ravnatelja, a
njime se nadziru svi ulazi u Skolsku zgradu.

Clanak 8.

Prilikom ulaska u Skolu prije nastave, zatim u toku odmora i po zavrietku nastave uéenici obavezno
koriste glavni ulaz u Skolsku zgradu.

Vrata na glavnom ulazu zakljucavaju se nakon pocetka nastave, a otkljucavaju ih po potrebi
(u€enicima koji kasne na nastavu, osobama koji iz raznih potreba dolaze u Skolu, roditeljima) dezurni
ucenici pod nadzorom dezurnih uditelja, domara ili spremacica.

Roditelji i ostali posjetitelji kod ulaska u Skolu koriste glavni ulaz.

DEZURSTVO UCITELJA | UCENIKA
Clanak 9.

U Skoli je organizirano dezurstvo razrednih odjela, uéenika i ucitelja.

Raspored dezurstva razrednih odjela i ucitelja odreduje ravnatelj, a dezurne ucenike iz tog
razrednog odjela razrednik.

DeZurstva se obavljaju:



— prije pocetka nastave,
— na malim odmorima,
— navelikom odmoru.

DeZurstvo ucitelja se obavlja na hodnicima, ucionicama, viSenamjenskoj sali, sanitarijama i vanjskim
povrSinama namijenjenima u rekreativne svrhe.

Dezurni ucitelji obavljaju dezurstvo prema rasporedu koji je objavljen na oglasnoj ploci u zbornici.

Dezurni uditelji imaju obavezu sacekati ucenike na Skolskom ulazu prije pocetka nastave, pustiti
u¢enike u zgradu nakon prvog zvona kojim se oznadava ulazak u Skolu, brinuti se o redu i primjerenom
ponasanju ucenika za vrijeme malog i velikog odmora. Posebnu pozornost trebaju obratiti za vrijeme
velikog odmora kada ucenici imaju marendu.

Za vrijeme velikog odmora dezurni ucitelji borave na Skolskom dvoristu s ucenicima, a u slucaju
nepovoljnih vremenskih prilika zajedno s ucenicima borave u predvorju i viSenamjenskoj sali u prizemlju
Skolske zgrade.

Clanak 10.
GLAVNO DEZURSTVO

Na glavnom ulazu u Skolu svakodnevno deZuraju po dva uéenika od kojih je jedan iz 5. ili 6. razreda,
a drugiiz 7. ili 8. razreda. Svaki dan prva tri sata deZura jedan ucenik iz razrednog odjela do polovice velikog
odmora, a od polovice velikog odmora, druga tri sata drugi ucenik istog razrednog odjela.

DezZurni uenici oslobodeni su prisustvovanja nastavi i drugim oblicima nastavnog rada za vrijeme
deZurstva.

Clanak 11.
DuzZnosti, prava i obveze dezurnih uéenika su slijedece:

— docekivanje, primanje, uzimanje osobnih podataka stranaka i razloga dolaska,

— najava posjeta stranaka, roditelja i gostiju ravnatelju Skole, struénoj sluzbi, uciteljima i drugim
radnicima skole,

— ispracaj stranaka, roditelja, gostiju prilikom izlaska iz Skolske zgrade,

— izvjesSéivati deZzurnog ucitelja ili drugog nadleznog radnika o znacajnim zbivanjima u skoli,

— prenosenje sluzbenih priopcenja i drugih poruka ili informacija,

— vodenje obrasca , Lista dezurstva® u kojem je potrebno azurno upisivati sve dogadaje.

Clanak 12.

Dezurni ucenici ne smiju napustiti svoju duznost bez odobrenja dezurnog ucitelja, kartati, Citati
neprimjerene sadrzaje, slusati ili reproducirati glazbu, loptati se i koristiti mobitel.

Uz ucenike, svaki dan dezura i tehnicko osoblje.

Uvodenje dezurnih ucenika u duzZnost i posebnu paznju te nadzor nad njihovim zadacima obavlja
razrednik i dezurni ucitel;.



Clanak 13.
RAZREDNO DEZURSTVO
U svakom razrednom odjelu razrednik tjedno odreduje redare (2 ucenika).
DuzZnost redara je:
— prije pocetka nastave pregledati ucionicu i izvijestiti uditelja o uoclenim nepravilnostima ili
ostecenjima,
— pripremiti ucionicu za nastavu, obrisati plocu, osigurati ¢istu spuzvu i po potrebi donijeti nastavna
sredstava i pomagala,
— prijaviti predmetnom ucitelju nenazo¢ne uéenike,
— izvijestiti razrednika ili ravnatelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi (najkasnije 10 min
nakon pocetka nastavnog sata),
— izvijestiti o nadenim predmetima,

— nakon zavrSetka nastave provjeriti ¢istocu ucionice.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po potrebi i
tijekom nastavne godine odreduje razrednik ili predmetni uditelj.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole.
RADNO VRIJEME SKOLE
Clanak 14.
Pocetak, zavrSetak i raspored radnog vremena u skoli utvrduje ravnatel;.

Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se na prikladan naéin
izvjescuje javnost.

Nastava u Skoli odvija se u vremenu utvrdenom Godi$njim planom i programom rada Skole za
tekucu Skolsku godinu.

Tajnistvo i racunovodstvo rade od 7 sati do 15 sati, a uredovno vrijeme za primanje stranaka je od
11 sati do 14 sati. Subotom i nedjeljom Skola ne radi osim u iznimnim slu¢ajevima.

Clanak 15.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.
Clanak 16.

Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja i izbjegavati dolazak na informacije izvan redovitih
termina, jer to mozZe prouzrociti zadrzavanje ucitelja i njegovo kasnjenje na nastavu.

Clanak 17.

Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:



—  za utitelje na satnici Skole;
— za strucne suradnike, administrativno i pomoc¢no-tehnicko osoblje na vratima prostorije u kojoj
obavlja pretezni dio radnog vremena.

Clanak 18.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj. Zaposlenici su duZni svoj izostanak na
vrijeme prijaviti tajniku ili ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla organizirati stru¢na zamjena.

Clanak 19.
Obzirom na specifi¢nost rada Skole, uditelji i stru¢ni suradnici odreduju vrijeme za: roditeljske
sastanke, informacije roditelja/skrbnika o uéenicima i druge oblike suradnje sukladno Godisnjem planu i
programu Skole.

Clanak 20.

Zaposlenici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne suglasnosti
nadredenih odlaziti sa svojih radnih mjesta.

U slucaju opetovanog kasnjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla, zaposlenik ¢ini povredu radne
duznosti.

Zaposlenik Skole ne moze se udaljavati iz prostora odnosno odsustvovati s radnog mjesta za vrijeme
radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slu¢aju Zurnog razloga, svoje udaljavanje mora opravdati

odmah po povratku.

Ponasanje suprotno opisanom u prethodnom stavku ovog ¢lanka predstavlja razlog za stegovnu
odgovornost.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno spremiti radne materijale i iskljuditi
raCunala.

Poslove zaposlenika koji odsustvuje s rada obavlja zaposlenik prerasporeden na radno mjesto
odsutnog zaposlenika, a odluku o tome donosi ravnatelj.

Uditelj je duzan svakog dana pogledati oglasnu plocu kako bi se upoznao s promjenama u
rasporedu, novim obavijestima ili zaduzenjima.

ODRZAVANJE REDA | CISTOCE
Clanak 21.
Skola mora odrzavati $kolski prostor na nacin da je time osigurana:

— sigurnost ucenika koji ga koriste,
— Cistoca i uredenost vanjskih i unutarnjih prostora, s posebnim naglaskom na odlaganje otpada.

Ucenici zajedno s uciteljima brinu o uredenosti skolskih povrsina, unutarnjih i vanjskih.



Prema posebnom rasporedu svi razredni odjeli su dezurni na odrzavanju cCistoc¢e i uredenju okolisa
Skole. Brigu o tome vode razredni uditelji odnosno razrednici.

Pri tome posebnu ulogu imaju ucenicke skupine iz projekta eko-Skole.
Clanak 22.

Ucenici i ucitelji brinu se i za lijep izgled razrednih prostorija, kao i vanjskih prostora, $to postizu
ukraSavanjem zidova i panoa slikama, fotografijama, pisanim uracima te raznim predmetima.

Ucenici imaju svoje radno mjesto (klupu i stolicu).

Po okoncanju nastavnog sata, u€enici imaju duznost urediti prostor kojega napustaju na nacin da
sve otpatke pohrane u za to predvidene koSeve te da stolice ostave privuéene pod klupe.

Clanak 23.

Ucionice razredne nastave otkljuCava dezurna spremacica, a ucionice predmetne nastave
otkljuéavaju ucitelji prije pocetka nastavnog sata i zaklju¢avaju nakon odrZzanog nastavnog sata.

U dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu ucenici ulaze i izlaze isklju€ivo u pratnji predmetnog ili
razrednog ucitelja. UcCitelj po zavrSetku nastave zaklju¢ava dvoranu. Ako nastavni sat imaju na sportskim
terenima, ucenici za ulazak i izlazak koriste sporedni ulaz kod dvorane za TZK. Za zakljucavanje i
otklju¢avanje ovih vrata odgovoran je ucitelj TZK ili ucitelj razredne nastave kada dvoranu koristi za svoj
razredni odjel.

Clanak 24.

Na pocetku nastavnog sata ucenici docCekuju ucitelje na svojim mjestima u razrednim odjelima i
pozdravljaju ih ustajanjem.

Tijekom nastave ucenici se moraju doli¢no i odgovorno ponasati i ne smiju ometati obrazovno-
odgojni proces.

Clanak 25.
Ucenici su duzni prvi pozdraviti ucitelje i druge radnike Skole te druge osobe koje se zateknu u Skoli.

Tijekom razgovora ili nastave nije uljudno niti dopusteno zvakati gumu za Zvakanje, upadati u rije¢,
psovati, dovikivati se, zadirkivati, prepirati se ili pljuvati na pod u bilo kojem prostoru skole.

Pozdravlja se u skladu s lijepim ponasanjem i pozdravima ,dobro jutro”ili ,dobar dan”.
ODMORI
Clanak 26.

Zvonom se oglasava pocetak i zavrSetak nastave i pocetak odmora. Ucenici ne smiju napustati svoja
mjesta prije nego to ucitelj odobri.



Clanak 27.

Za vrijeme malih odmora (5 minuta) ucenici predmetne nastave mijenjaju specijaliziranu ucionicu
po rasporedu sati, a u€enici razredne nastave ostaju u istoj, uz kratku pauzu koju koriste kao pripremu za
slijededi sat ili za odlazak u WC.

Clanak 28.

Za vrijeme kretanja hodnicima i stepenicama Skole ucenici se obvezno kre¢u desnom stranom,
umjerenim hodom. Kada sretnu starije osobe, pozdravljaju ih, sklanjaju se i time im osiguravaju nesmetan
prolaz. Za vrijeme trajanja odmora ucenicima je zabranjeno tréanje Skolskim prostorom.

Clanak 29.

Nije dozvoljeno sjedenje na prozorima, dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor. Prozori se
otvaraju i prostorije zrace prije nastave, za vrijeme odmora ili po potrebi.

Clanak 30.

Za vrijeme velikog odmora ucenici borave na Skolskom dvoriStu. Za to vrijeme dezZurni ucitelji
moraju imati pregled i kontrolu te eventualno posredovati izmedu ucenika.

U sluéaju napustanja $kolskoga prostora, Skola ne odgovara za sigurnost i ponasanje ucenika.
Clanak 31.

Prije pocetka nastave ili nakon zavrSetka velikog odmora, zvonom se objavljuje pripremanje i
poCetak nastave. Razmak izmedu jednog i drugog objavljivanja je 5 minuta.

Clanak 32.

U&enici ne smiju bez poziva ili valjanog razloga ulaziti u zbornicu i upravu Skole. U tajni$tvu i
racunovodstvu Skole uéenici obavljaju potrebne poslove u uredovno vrijeme.

Clanak 33.
Razrednu knjigu i imenik nose ucitelji.
Ucenicima je zabranjeno nositi razrednu knjigu i imenik te se koristiti njime.
ODNOS PREMA SKOLSKOJ IMOVINI | OSOBNIM STVARIMA
Clanak 34.
Imovinu Skole ¢ine pokretnine, potraZivanja i novac.
O imovini Skole duzni su skrbiti u¢enici, zaposlenici $kole i ostale osobe koje borave u Skoli.

Za $tetu koja nastane u Skoli, na izletima ili ekskurzijama odgovaraju roditelji/staratelji u¢enika
pocinitelja, i duzni su istu nadoknaditi djelomicno ili u cjelini.

Clanak 35.



U slucaju utvrdivanja odgovornosti za Stetu, ucenik zajednicki odgovara s roditeljima.

Ako se utvrdi da je u Stetnoj radnji bilo vise pocinitelja, ali se ne moze utvrditi koji je od pocinitelja
Stetu uzrokovao ili se ne mogu utvrditi njihovi udjeli u pocinjenoj Steti, a izvjesno je njihovo Stetno
djelovanje, odgovornost za Stetu snose podjednako svi koji su sudjelovali u Stetnoj radnji.

Ako je Steta ucinjena u zajedni¢kim prostorijama, a nije moguce utvrditi pocinitelja, Stetu su duzni
nadoknaditi u jednakim iznosima ucenici razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka Stete boravili u
prostoru nastanka Stete.

O pravodobnoj naknadi stete skrbe razrednik i ravnatelj.

Sredstva prikupljena za nastalu Stetu smiju se koristiti samo u svrhu otklanjanja nastale Stete.

Clanak 36.
Ucenici su duzni ¢uvati odjecu i pribor drugih ucenika.
U sluéaju otudivanja ili ostecivanja stvari od drugih, pocinitelj je duzan Stetu nadoknaditi.

Nadoknada Stete prepusta se medusobnom sporazumu roditelja tih ucenika.

Svjesno ili namjerno otudivanje ili unistavanje Skolskih stvari ili stvari drugih ucenika povlaci sa
sobom i primjerenu pedagosku mjeru, sukladno odredbama Statuta Skole.

Svi ucenici i zaposlenici odgovaraju za uredenost prostora, zaduzenu opremu, pomagala kao i ostali
Skolski inventar.

PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA DISKRIMINACLJE,
NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 37.
VRSNJACKO NASILIE
U slucajevima vrsnjackog nasilja odgojno-obrazovni radnik duzan je:

— odmabh zaustaviti nasilno ponasanje

— prijaviti nasilno postupanje razredniku/stru¢noj sluzbi/ravnatelju

— razrednik/stru¢na sluzba/ravnatelj provest ée razgovor s ucenikom Zrtvom nasilnog postupanja,
pociniteljem nasilnog postupanja te drugim ucenicima i odraslim osobama koje imaju informacije o
pocinjenom nasilnom ponasanju

— obavijestiti roditelje o ¢injenicama i okolnostima te aktivnostima i mjerama koje Skolska ustanova
poduzima

U slu¢ajevima vrénjackog nasilja s obzirom na intenzitet Skola koristit ¢e:
— zaustavljanje i restituciju (nadoknadu Stete) u slucajevima manjih krenja pravila

— zaustavljanje, poucavanje o pravilima, ispunjavanje obrasca za restituciju, prijava roditeljima u
sluajevima ponovljenog prekrsaja, procjena pedagoske mjere



— u slucajevima ozbiljne zlouporabe moci Skola ¢e koristiti zaustavljanje, ispunjavanje obrasca za
restituciju, sastanak s roditeljima, izricanje pedagoske mjere, ukljuc¢ivanje ucenika i po potrebi
roditelja u psihosocijalne tretmane izvan skole, prijavu nadleznim sluzbama

U slucajevima vrinjackog sukoba koristit ¢e se postupci nenasilnog rjeSavanja sukoba.
Clanak 38.
PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Protokol se odnosi na prevenciju mogudih situacija poveéanog rizika, kao i na postupanje u
konkretnim situacijama s ciljem zastite djece, kao i svih djelatnika koji o njima skrbe u procesu odgoja i
obrazovanja. Temelji se na odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Zakona o
zastiti od nasilja u obitelji, Zakona o radu, Kaznenog zakona, na sadrZaju i obavezama propisanim
Programom aktivnosti za sprje¢avanje nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike
Hrvatske 25. veljade 2004., ali i drugim podzakonskim aktima Skole. On utvrduje obveze i odgovornosti, kao
i nacine postupanja tj. $to treba €initi ravnatelj, stru¢ni suradnik, ucitelj, uéenik, drugi djelatnik Skole ili
roditelj (skrbnik djeteta).

Protokol, kao dio Pravilnika o kuénom redu Skole, treba biti izvje$en na vidnom i svima dostupnom
mjestu u Skoli.

O nacinima i koracima postupanja svih sudionika u procesu odgoja i obrazovanja potrebno je
upoznati u¢enike na satovima razrednika te roditelje na prvom roditeljskom sastanku svake sSkolske godine

(po potrebi i ¢esée).

Protokol sadrzi:

1. opceprihvaéenu definiciju nasilja,

2. postupanje skole u slucaju nasilja medu djecom,

3. postupanje skole u slu¢aju obi¢nog vrsnjackog sukoba,

4. postupanje Skole u slu¢aju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji,

5. postupanje Skole u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u 3koli ( ucitelja, roditelja,
drugih zaposlenika skole, nepoznatih osoba ),

6. postupanje skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u skoli,

7. postupanje skole u slucaju nasilja prema djelatnicima skole od strane uéenika skole,

8. obrazac za dojavu nasilja,

9. evidenciju Skole o sukobima i nasilju u skoli,

10. obrazac za opis dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala dogadaj.

a) opceprihvacena definicija nasilja

Definicija nasilja i obi¢nog sukoba vrSnjaka preuzeta je iz Protokola o nasilju medu djecom kojeg je
donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizi¢ko ili psihicko nasilno ponasanje
usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vr$njaka ili drugih ucenika ucinjeno s ciljem
povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, tezini, intenzitetu i
vremenskom trajanju te koje ukljucuje ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci
protiv slabijih ili grupa protiv pojedinaca).

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito:
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1.

ok wWwnNE

Namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje,
Samaranje, cupanje, zaklju¢avanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i sliéno bez obzira je li kod
napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda.

Psihi¢ko i emocionalno nasilje prouzroc¢eno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima od strane
jednog djeteta ili viSe djece. Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima,
ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljucivanje iz skupine kojoj pripada ili
isklju¢ivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciljem nanosenja patnje ili boli,
Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih u¢enika, oduzimanje stvari ili novaca, unistavanje ili
ostedivanje djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje ili zahtijevanje poslu$nosti ili na drugi nacin
dovodenje djeteta u podredeni poloZaj, kao i sva druga ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe
(unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i
dusevna bol ili sramota.

Nasilje podrazumijeva Sest definirajuc¢ih cimbenika:

namjera da se drugom nanese Steta ili ozljeda,

intenzitet i trajanje (opetovanost nasilnickog ponasanja),

mo¢ nasilnika (nerazmjer s obzirom na dob, snagu, brojéana nadmoc),
ranjivost i nemoc Zrtve,

manjak podrske,

posljedice.

U svim slucajevima nasilja medu djecom koji su definirani navedenim ¢imbenicima Skola je duina

postupati u skladu s Protokolom o postupanju u sluc¢aju nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela
Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

NuzZno je razlikovati nasilje (zlostavljanje) medu djecom i mladima od obi¢nog sukoba vrsnjaka.
Obi¢ni sukob vrsnjaka ima sljedeca obiljezja:

— nema elemenata navedenih za nasilniStvo: radi se o sukobu vrsnjaka koji oni ne rjeSavaju na miran,
nego na neki drugi nacin, ne postupaju jedan prema drugome s namjerom ozljedivanja ili nanosenja
Stete, nema nerazmjer modéi nema tezih posljedica za djecu u sukobu,

— djeca ne inzistiraju da mora biti po njihovom pod svaku cijenu,

— mogu dati razloge zasto su u sukobu,

— ispri¢aju se ili prihvate rjeSenje u kojem nema pobjednika i porazenog,

— slobodno pregovaraju da bi zadovoljili svoje potrebe,

— mogu promijeniti temu i otici iz situacije u kojoj je doslo do sukoba.

b) Postupanje Skole u slu¢aju nasilja medu djecom

U svim slu¢ajevima nasilja medu djecom koji su definirani navedenim &imbenicima Skola je duZna

postupati u skladu s Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela
Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

1.
2.
3.

U sluéaju nasilja medu djecom u Skoli svi djelatnici Skole duzni su:

odmah prekinuti nasilno ponasanje ucenika i odvojiti ucenike,
pruziti pomoc i podrsku uceniku koji je doZivio nasilje,
obavijestiti o dogadaju, razrednika, stru¢nog suradnika skole ili ravnatelja.
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U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovane stru¢ne osobe za koordiniranje

aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja - stru¢ni suradnici Skole i ravnatelj duzni su:

10.

odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u
slu¢aju potrebe zatraZiti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili po potrebi pozvati djelatnike policije,

ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije€nicku intervenciju ili pregled ili se prema
okolnostima slu¢aja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomodi ili na najbrzi mogudéi nacin, koji ne steti zdravlju
djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta te sacekati lijeCnikovu preporuku o daljnjem postupanju i
dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika,

odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike te ih
upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e
se poduzeti,

po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a u slucaju da
je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude moguce. Ovi razgovori s
djetetom obavljaju se uvijek u nazo€nosti nekog od struc¢nih djelatnika skole , a na nacin da se postupa
posebno brizljivo, postujuéi djetetovo dostojanstvo i pruzajuc¢i mu potporu,

roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja dati obavijesti o moguéim
oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a sa ciljem
potpore i osnaZivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja,

obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaja o u¢injenom nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja,

ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje moze
izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedodila nasilju, savjetovati se s nadleznom stru¢nom
osobom ili sluzbom poradi pomodi djeci, svjedocima nasilja,

Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati djetetu na neprihvatljivost i
Stetnost takvog ponasanja te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom
razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete zrtva
zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem sluc¢aju ¢e se odmah izvijestiti centar
za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno
driavno odvjetnistvo, a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog,
prijateljskog ponasanja u Skoli,

pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao i s
neprihvatljivoscu i Stetnoséu takvog ponasanja, savjetovati ih sa ciljem promjene takvog ponasanja
djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili struénu pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za
socijalnu skrb, poliklinike za zatitu djece, obiteljska savjetovalista i sliéno) i izvijestiti ih o obvezi Skole
da slucaj prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u Zupanijama (Sluzbama
za drustvene djelatnost), policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu,

o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene biljeSke, kao i
voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim
tijelima te o dogadaju izvijestiti U¢iteljsko vijeée Skole.

c) Postupanje Skole u slu¢aju normalnog vrinjackog sukoba

1.

U sluéaju normalnog vrinjackog sukoba svaki djelatnik Skole duzan je:

odmah prekinuti sukob medu djecom; obavijestiti o sukobu razrednika, stru¢ne suradnike ili ravnatelja
Skole; razrednik, struéni suradnik ili ravnatelj ée obaviti razgovore sa sukobljenim uéenicima,
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dogovoriti ¢e s ucenicima da se medusobno ispricaju, prihvate rjesenje u kojem nitko nece pobijediti,
da jedan drugom nadoknade eventualnu stetu,

dogovoriti s u¢enicima da popune odgovarajuci obrazac o dogadaju, iznesu svoje videnje dogadaja i
prijedloge za rjeSenje,

u slu¢aju da ucenik ¢esce dolazi u takve sukobe s vr§njacima razrednik i stru¢ni suradnik ée pozvati
roditelje u Skolu sa ciljem prevladavanja takve situacije i pomo¢i u¢eniku,

prema potrebi ucenik e biti ukljucen u dodatni rad (savjetodavni rad , pedagoska i/ili defektoloska
pomo¢ ) u Skoli ili izvan Skole u dogovoru s roditeljima (starateljima),

ako ucenik ucestalo krsi pravila, ne posStuje dogovore, ne prihvaca restituciju, Skola ¢e primijeniti
odgovarajuce pedagoske mjere u skladu sa Statutom Skole,

u slucaju da sve prethodno navedene mjere ne dovedu do poboljSanja ponasanja uc¢enika i u slu¢aju ne

suradnje roditelja Skola ¢e postupiti po tocki 2. ovog Protokola.

d) Postupanje skole u slu¢aju saznanja ili sumnje na nasilje u obitelji

U slucaju da neki djelatnik Skole dobije informaciju ili ima sumnju da je dijete unutar obitelji

izlozeno ili svjedo¢i nasilnom ponasSanju nekog ¢lana obitelji ili je zanemareno, taj djelatnik je duzan, u
skladu s ¢l. 5 Zakona o zastiti od nasilja u obitelji (NN 116/03), odmah o tome obavijestiti razrednika,
ravnatelja i struéne suradnike Skole. Ravnatelj i stru¢ni suradnici su duzni:

1. obaviti razgovor s djetetom ako je dostupno i tijekom razgovora upoznati dijete s daljnjim

postupanjem,

2. pozvati djetetove roditelje odmah na razgovor i upoznati ih sa znadajnim saznanjima i
informacijama koje djelatnici Skole posjeduju — ako je dijete zlostavljao jedan roditelj, upoznati s

time drugog roditelja,

3. upozoriti roditelje na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja i informirati ih o obvezi skole da

slu¢aj prijavi nadleznom CZSS, policiji i Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje PGZ,

4. ako su roditelji spremni za suradnju, uklju¢iti ih u savjetovanje unutar Skole ili im preporuéiti

odgovarajuce ustanove,

5. ako je dijete zlostavljano od oba roditelja ili postoji sumnja na takvo zlostavljanje, odmah

obavijestiti o tome CZSS i postupati dalje u dogovoru sa CZSS; ako roditelji odbijaju suradniju,

tome informirati CZSS, Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ i najblizu policijsku postaju,

(0]

6. ako je djetetu potrebna pomoc ili pregled lije¢nika, s djetetom lije¢niku idu roditelj (ako je dostupan

i ako ne postoji sumnja da je on zlostavlja¢) ili predstavnik Skole tj. CZSS,

7. tijekom razgovora s djetetom strucni suradnik mora voditi sluzbenu zabiljesku koju uz ravnatelja

potpisuje i struéni suradnik koji je obavio razgovor i razrednik ili druga povijerljiva osoba,
8. suradivati s nadleznim CZSS i djelovati uskladeno u cilju dobrobiti djeteta.

e) Postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema uéenicima od strane odrasle osobe u Skoli (ucitelja, roditelja,
drugih zaposlenika Skole, nepoznatih osoba)

U slucaju kada postoji sumnja ili je uéenik doZivio zlostavljanje od strane odrasle osobe u Skoli

(djelatnika Skole, svog roditelja ili roditelja drugog u¢enika odnosno nepoznate osobe) djelatnik Skole
obvezan:

odmah pokusati prekinuti nasilno postupanje prema djetetu,

ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja, stru¢nog suradnika Skole ili drugog djelatnika Skole
kako bi pokusali prekinuti nasilno postupanje prema djetetu i obavijestiti policiju,

ako uspije prekinuti nasilno ponasSanje prema djetetu, o tome obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog
suradnika Skole,

je
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4. upozoriti osobu koja se ponasa nasilno na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja i informirati je o
obvezi Skole da slu¢aj prijavi nadleznom CZSS , policiji, Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje PGZ te
nadleznom odjelu Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta,

5. o dogadaju obavijestiti CZSS, policiju, Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje PGZ te nadleznom odjelu
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta,

6. strucnisuradnik duzan je obaviti razgovor s djetetom odmah po saznanju o dogadaju sa ciljem
normaliziranja osjecaja djeteta i spre¢avanja dugorocnih posljedica traume te tijekom razgovora s
djetetom voditi sluzbenu zabiljesku koju uz ravnatelja potpisuje i stru¢ni suradnik koji je obavio
razgovor i razrednik ili druga povjerljiva osoba

7. Kada strucni suradnik obavi razgovor s djetetom ravnatelj, struéni suradnik, razrednik ili ¢lan Uciteljskog
vijeca Skole trebaju o dogadaju odmah obavijestiti roditelje djeteta (ili drugog roditelja ako se jedan od
roditelja nasilno pona$ao u Skoli prema vlastitom djetetu) i pozvati ih da dijete odvedu kuéi te ih
informirati o eventualnoj potrebi uklju¢ivanja djeteta i roditelja u savjetovanje i struénu pomo¢ u Skoli
ili van Skole,

8. U slucaju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo biti ozlijedeno, treba ga odvesti na
lije¢nicki pregled, pri €emu s njim u pratniji ide roditelj (ako je dostupan) ili predstavnik Skole ili CZSS.

f) Postupanje Skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u 3koli

U slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe (roditelja uéenika, nepoznate osobe, djelatnika skole)
prema drugoj odrasloj osobi u Skoli (roditelju uéenika ili djelatniku Skole) te u slu€aju da postoje
informacije da odrasla osoba u prostor Skole unosi oruZje ili druge predmete koji mogu ugroziti sigurnost
osoba i imovine u Skoli, djelatnik Skole koji ima tu informaciju ili je nazo¢an mora:

1. odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje,

2. upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja tj. unosenja
opasnih predmeta u prostor Skole i zatraZiti od nje da napusti prostor Skole,

3. ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja Skole, struénog suradnika ili drugog djelatnika Skole
kako bi pokusali prekinuti nasilno ponasanje i obavijestiti policiju,

4. ako uspije prekinuti nasilno ponasanje, odmah o tome obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika,

5. o dogadaju obavijestiti policiju, CZSS, Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ te nadlezni odjel
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

g) Postupanje skole u slucaju nasilja prema djelatnicima Skole od strane ucenika

U slucaju da je djelatnik Skole doZivio nasilje ili prijetnju nasiljem od strane u¢enika Skole on treba o
tome izvijestiti ravnatelja ili stru¢ne suradnike Skole. Oni ¢e:

1. razgovarati s u¢enikom u prisutnosti razrednika i voditi sluzbenu zabiljesku o razgovoru,

odmah obavijestiti roditelje ucenika te ih upozoriti na neprihvatljivost takvog ponasanja,

3. prema uceniku poduzeti odgovarajuce pedagoske mjere koje ¢e donijeti UcCiteljsko vije¢e u skladu sa
Statutom Skole,

4. ukljuciti uéenika u stru¢ni tretman u Skoli ili u dogovoru s roditeljima u ustanovi van Skole,

o0 svemu izvijestiti CZSS i Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ, a po potrebi i policiju,

6. ako je rije¢ o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u Skoli, zbog ¢ega je Skola ukljucila i policiju, o takvim
situacijama je potrebno prvo usmeno, a zatim i pismenom biljeSkom (na propisanom obrascu ) izvijestiti
Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ te nadleZni odjel Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

N

b

U sluéaju da bilo kojem nasilnom ponasanju u prostoru Skole svjedoce drugi ucenici, a nasilno
ponasanje je neuobicajeno rijetko i intenzivno te moze rezultirati traumatiziranjem svjedoka, ravnatelj ili
strucni suradnik su duzni osigurati stru¢nu pomoc tim ucenicima. DuZni su savjetovati se s nadleznom i
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stru¢nom osobom koja ima iskustva u radu s traumatiziranim osobama o potrebi i nacinu pruzanja strucne
pomodi svjedocima nasilja.

i) Obrazac za dojavu

Sastavni dio ovog Protokola je Obrazac za dojavu. Kada je rije¢ o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u
Skoli zbog ¢ega je Skola ukljuéila i policiju, o takvim situacijama je potrebno prvo usmeno, a zatim i
pismenom biljeskom izvijestiti kontakt osobu u Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje PGZ. Usmenu
obavijest Upravnom odjelu moze dati svaki djelatnik Skole, a pismenu obavijest kao i eventualnu izjavu za
medije iskljucivo ravnatelj Skole.

Obrazac za dojavu

SKOLA: RAVNATELJ: TEL.

ADRESA: DATUM: FAX.

Osoba koja je dozZivjela nasilje

Osoba koja je pocinila nasilje

Datum i vrijeme dogadaja

Mjesto dogadaja

Posljedice dogadaja

Poduzete mjere

Tko 3alje informaciju

j) Evidencija 3kole o sukobima i nasilju u Skoli
Skola vodi posebnu Evidenciju o sukobima i nasilju u Skoli. Taj obrazac popunjava €lan Ugiteljskog

vijeca koji je nazocio ili bio obavijesten o dogadaju neposredno nakon istog. Zapis o dogadaju iz Evidencije
je sastavni dio izvje$ca Skole o dogadaju. Evidencija se nalazi u zbornici Skole.
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EVIDENCIJA SKOLE O SUKOBIMA | NASILJU U SKOLI

DATUM

SUDIONICI
DOGADAJA

MIESTO |
VRUEME
DOGADAJA

OPIS
DOGADAJA

PODUZETE
MIJERE

OSOBA
KOJA
PRUJAVLIU
JE
DOGADAJ

I) Obrazac koji popunjava osoba koja je izazvala dogadaj

Svaka osoba (uéenik, ucitelj ili drugi djelatnik Skole) koja je izazvala sukob ili nasilje popunjava
neposredno nakon dogadaja navedeni obrazac te ga predaje ravnatelju ili struénom suradniku Skole. Taj
obrazac je sastavni dio izvje$¢a Skole o dogadaju.
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OSNOVNA SKOLA “VLADIMIR GORTAN”
Prilaz Vladimira Gortana 2
RIJEKA

OBRAZAC ZA RESTITUCIU
Ispunjava ucenik

Ime i prezime ucenika:
Razred: Razrednik:

1. Sto se dogodilo? Opisi dogadaj — §to, tko, gdje i kada?

2. Sto sitime Zelio postici?

3. Jesili time prekriio neko od nasih razrednih pravila? Koje? Sto je nama u razredu vaino?

4. Kada bi mogao vratiti vrijeme unatrag sto bi ucinio drugacije?

5. Sto ¢e$ sada uciniti da ispravi pogresku?

Datum:

Potpis ucenika:
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NACIN POSTUPANJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLSKIH USTANOVA U PODUZIMANJU MJERA

ZASTITE PRAVA UCENIKA TE PRIJAVE SVAKOG KRSENJA TIH PRAVA NADLEZNIM TIJELIMA
Clanak 39.

U slucajevima sumnje da je doSlo do tjelesnog i emocionalnog nasilja, spolne zlouporabe,

zanemarivanja, nesavjesnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja ucenika (u daljnjem tekstu: nasilno
postupanje) odgojno-obrazovni radnici, a po potrebi i suradnici u odgojno-obrazovnom i nastavnom radu
te ravnatelj u suradnji s nadleznim institucijama i tijelima obvezni su pokrenuti postupak radi zastite prava
ucenika.

Clanak 40.

U sluéaju nasilja medu ucenicima, zastitu prava ucenika osigurat ¢e odgojno-obrazovni radnici i

ravnatelj postupajuéi u skladu s Protokolom o postupanju u slucaju nasiljia medu djecom i mladima
odnosno skupom postupaka i mjera koje su predvidjela nadlezna tijela te propisima na snazi.

Postupanje u poduzimanju mjera zastite u slu¢aju povrede prava ucenika
Clanak 41.

U slucajevima povrede prava ucenika Skolska ustanova obvezna je izvijestiti sljedeca tijela: Ured

drzavne uprave u PGZ, Zavod za javno zdravstvo u djelatnosti $kolske medicine, Centar za socijalnu skrb,
tim Skolske medicine, policijsku postaju i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta.

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Clanak 42.
U sluéajevima nasilnog postupanja potrebno je postupiti na sljedeéi nacin:

ravnatelj, razrednik ili stru¢ni suradnik odmah nakon prijavljenoga nasilnog postupanja obvezan je
obavijestiti roditelje te ih izvijestiti o svim Cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznao, kao i o
aktivnostima i mjerama koje skolska ustanova poduzima,

zaduzeni odgojno-obrazovni radnik pratit ¢e ucenika u slu¢aju da se on mora prevesti u lijecnicku
ustanovu prije dolaska roditelja,

ravnatelj, razrednik ili struéni suradnik odmah nakon prijave odnosno dojave nasilnog postupanja
obavit ée razgovor s ucenikom Zrtvom nasilnog postupanja, a u slucaju da je postojala lije€nicka
intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude moguce,

ravnatelj, razrednik ili struéni suradnik odmah nakon prijave odnosno dojave nasilnog postupanja
obavit ée razgovor s ucenikom pociniteljem nasilnog postupka, a u sluéaju da je postojala lijecnicka
intervencija, uz dogovor s lijecnikom, ¢im to bude moguce,

ravnatelj, razrednik ili struéni suradnik obavit ¢e razgovor s drugim ucenicima ili odraslim osobama
koje imaju informacije o uéinjenome nasilnom ponasanju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik,
intenzitet, teZinu i vremensko trajanje nasilja,

u razgovoru s uéenicima odgojno-obrazovni radnici Skolske ustanove obvezni su paZljivo postupati,
postujuci uéenikovo dostojanstvo, privatnost i pruzajuéi potporu svim sudionicima,

ako je rije¢ o osobito teSkom obliku ili intenzitetu nasilnog postupanja koje je izazvalo ili moze
izazvati traumu u ucenika koji su Zrtve nasilnog dogadaja ili u drugih uéenika koji su svjedodili tom
dogadaju, potrebno je izvijestiti ministarstvo nadlezno za poslove obrazovanja koje ée u slucaju
potrebe osigurati pruZanje odgovarajuce psiholoske/strucne ili socijalno-pedagoske/psiholoske
pomodi, a po potrebi i druga nadlezna ministarstva,
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h)

ako je rije¢ o uceniku s tesko¢ama, odgojno-obrazovni radnici obvezni su postovati sve posebnosti

vezane uz te teskoce.

Clanak 43.

Tijekom razgovora predstavnika policije s u€enicima Zrtvama ili pociniteljima nasilnog postupanja

obvezno treba biti prisutan roditelj u¢enika, udomitelj, osoba kojoj je dijete povjereno na ¢uvanje ili odgoj
ili struéna osoba centra za socijalnu skrb.

Iznimno, kada osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne moZe ili ne Zeli nazociti razgovoru s predstavnikom

policije, uz njezino odobrenje razgovor u Skolskim prostorima moZe se obaviti u nazo¢nosti ravnatelja ili
odgojno-obrazovnog radnika kojeg odredi ravnatelj.

Osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije nazociti razgovoru s u¢enikom ako postoji sumnja da je

pocinila djelo na njegovu Stetu.

Do dolaska osobe iz stavka 1. ovoga clanka u Cijoj je prisutnosti potrebno obaviti razgovor, s

ucenikom ce biti odgojno-obrazovni radnik kojeg odredi ravnatelj.

b)

Clanak 44.
U sluéajevima nasilnog postupanja ravnatelj, razrednik ili stru¢ni suradnik obvezan je:

odmah izvijestiti roditelje ucenika koji je Zrtva nasilja i roditelje ucenika koji je pocinio nasilje o
mogucim oblicima stru¢ne pomoc¢i uéeniku u Skoli i/ili i
osigurati struénu pomo¢ uceniku koji je Zrtva nasilja i uceniku koji je pocinio nasilje.

Razrednik, strucni suradnik ili drugi odgojno-obrazovni radnik kojeg zaduzi ravnatelj obvezni su:

upozoriti uéenika koji je pocinio nasilje na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga
savjetovati i poticati na promjenu takvoga ponasanja;

obratiti posebnu pozornost upuéuje li izjava ucenika koji je pocinitelj nasilja na sumnju da je on
Zrtva zanemarivanja, odgojne zapustenosti ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje i o tome
obavijestiti ravnatelja koji ée izvijestiti nadleZni centar za socijalnu skrb, a u sumnji na pocinjenje
kaznjive radnje izvijestiti policiju;

obratiti posebnu pozornost upuduje li izjava uéenika koji je pocinitelj nasilja na ucestale ili viSevrsne
propuste u njegovu odgoju odnosno na sumnju da je on Zrtva zanemarivanja, odgojne zapustenosti
ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje i o tome obavijestiti ravnatelja koji ¢e odmah izvijestiti
nadlezni centar za socijalnu skrb i zatraziti da isto tijelo u skladu sa svojim ovlastima dodatno
procijeni stanje te prema svojoj procjeni pokrene predvidene postupke obiteljsko-pravne zastite
toga maloljetnog djeteta, a u sumniji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju;

izvijestiti roditelje ucenika koji je pocinio nasilje o dogadaju te naglasiti neprihvatljivost i Stetnost
takvog ponasanja, savjetovati ih s ciliem promjene ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u
savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ u Skoli ili izvan nje (nadlezni tim $kolske medicine, centar za socijalnu
skrb, obiteljski centar i slicna obiteljska savjetovalista, kao i ustanove koje se bave zastitom djece),
izvijestiti ih o duZnostima postupanja Skolske ustanove koje proizlaze iz propisa vezanih uz
obiteljsko-pravnu zastitu maloljetne djece.
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Clanak 45.
U slucaju vrsnjackog nasilja odgojno-obrazovni radnici obvezni su organizirati razgovore, radionice
ili savjetovanja za ucenike s ciljem pomirenja ucenika, stvaranja prijateljskog okruzenja, razvoja tolerancije,

postovanja razli¢itosti te primjene nenasilne komunikacije.

U slucaju povrede prava na zastitu od diskriminacije odgojno-obrazovni radnici i ravnatelj obvezni
su postupati u skladu sa Zakonom o suzbijanju diskriminacije.

Clanak 46.

O svim poduzetim aktivnostima i mjerama te svojim opazanjima odgojno-obrazovni radnici obvezni
su voditi sluzbene biljeSke koje ¢e u pisanom obliku predati ravnatelju, a na zahtjev dostaviti drugim
nadleZnim tijelima.

Clanak 47.

U slucaju ponovljenoga nasilnog postupanja ucenika Skolska ustanova obvezna je bez odgode, a u
suradnji s lijeCnikom Skolske medicine i nadleZznim centrom za socijalnu skrb, uputiti u¢enika koji je pocinio
nasilje na postupak procjene rizicnosti ponasanja, mentalnog i fizickog zdravlja te obiteljskih prilika

Clanak 48.
ZABRANA KORISTENJA MOBITELA

U Skoli je u vrijeme nastave zabranjeno koristenje mobitela. Ako ih uéenici donesu, moraju ih
iskljuciti. Mobiteli se mogu koristiti na odmorima. Za mobitele uéenici odgovaraju sami te Skola smatra da
je u€enik donio mobitel uz dozvolu roditelja.

U slucéaju da protivno ovim pravilima ucenik nedozvoljeno koristi mobitel ucitelji imaju pravo istog
mu oduzeti i predati ga ravnatelju ili stru¢noj sluzbi koji ée proslijediti mobitel u¢enikovim roditeljima kada

se jave ravnatelju ili struénoj sluzbi i daju obrazloZenje za nedozvoljeno koristenje.

Strogo je zabranjeno koristenje mobitela i drugih aparata s namjerom fotografiranja ili snimanja
video i audio zapisa u skoli.

Skola ne odgovara za osteéene, izgubljene ili otudene mobitele.
Zabrana o uporabi mobitela za vrijeme nastave odnosi se i na ucenike i na ucitelje.
Clanak 49.
GLAZBENI UREDAIJI

Za vrijeme nastave ucenicima je zabranjena uporaba glazbenih uredaja.
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Clanak 50.
DRUGI VIDOVI OMETANJA RADA | SIGURNOSTI

U¢itelji imaju pravo i obvezu oduzeti ucenicima i ostale predmete koji ne pripadaju u Skolu,
posebno ako se njima ometa nastava ili se ugrozava sigurnost drugih kao i vlastita sigurnost.

Ucitelji po vlastitoj prosudbi nakon okoncanja nastave mogu vratiti oduzete stvari u€enicima ili o
tome izvijestiti roditelje i ravnatelja Skole.

Pusenje, uzivanje ili nudenje alkoholnih pic¢a i opojnih droga kao i drugih psihoaktivnih sredstava je
zabranjeno unutar $kolskog prostora kao i na pripadajué¢em zemljistu Skole.

U Skolu je takoder zabranjeno unositi i konzumirati energetska pi¢a koja su neprimjerena i $kodljiva
za razvoj i zdravlje djece.

U&enici nemaju odgojno-obrazovnog razloga unositi u Skolu dragocjenosti (vrijedan nakit, satove i
sliéno) kao i druge predmete vecih novéanih vrijednosti jer Skola za izgubljene, otudene ili odtec¢ene stvari
ne preuzima odgovornost.

ODIJEVANIJE UCENIKA | NJIHOVA OSOBNA HIGIJENA
Clanak 51.
U¢enici dolaze u Skolu uredno i pristojno obuceni u skladu sa svojim uzrastom.
Ucenik mora voditi racuna:

— da ne dolazi odjeven/a u kratke hlace (bermude se ne smatraju kratkim hlacama)

— da ne dolazi odjeven/a u hlace sa izrazito spustenim strukom (koje ne pokrivaju intimno rublje u
potpunosti)

— da ne dolazi odjeven/a u majicu ili kosulju s tankim naramenicama ili dubljeg vratnog izreza, te
neprimjerenih natpisa,

— da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju duzine iznad struka,

— da ne dolazi odjevena u izrazito kratku sukniju,

— da ne dolazi odjevena u majicu/kosulju prozirne/rupicaste strukture

— ukoliko je obuven/a u tenisice, iste ne smiju biti razvezanih vezica.

U slu¢aju dolaska uéenika neprimjereno odjevenog ili obuvenog u Skolu, predmetni uéitelj upuéuje
ucenika razredniku/pedagogu/ravnatelju koji ¢e u svezi navedenog kontaktirati roditelje. Ukoliko se
neprimjereno odijevanje ponavlja, ueniku ¢e se izre¢i pedagoska mjera.

Clanak 52.

U¢enici su duzni u Skolu dolaziti uredno pocesljani te odrzavati osobnu higijenu.

Pokrivala za glavu potrebno je skinuti prilikom ulaska u Skolu.

21



Clanak 53.
Iz zdravstvenih, kulturnih i pedagoskih razloga uc¢enicima nije dozvoljeno pusenje, uzivanje alkohola
i drugih sredstava ovisnosti bilo u skoli ili izvan nje. NepoStivanje odredbe povlaci izricanje pedagoske
mjere sukladno Statutu Skole.
DUZNOSTI | PRAVA RODITELJA | DRUGIH GRADANA U SKOLI
Clanak 54.

DuzZnosti roditelja odnosno staratelja ucenika je da se barem jednom u polugodistu informiraju o
ucenju i vladanju uéenika te da prisustvuju na roditeljskim sastancima.

Roditeljski sastanci se odrzavaju 3-4 puta tijekom nastavne godine. Individualne informacije za
roditelje ucenika svih razrednih odjela odrzavaju se prema rasporedu odrZavanja.

Dan za individualne informacije utvrduje razrednik u dogovoru s roditeljima.

Na poziv razrednika, stru¢nog suradnika ili ravnatelja Skole roditelji odnosno staratelji dolaze na
razgovor u Skolu prema datumu i satu naznaéenom u pozivu.

Clanak 55.
Za vrijeme vlastite nastave ucitelji ne smiju primati roditelje niti obavljati razgovore bilo koje vrste.
Clanak 56.

Roditelj pismeno opravdava razredniku izostanak s nastave u slucaju bolesti u¢enika do 2 (dva)
dana.

Za izostajanje sa nastave radi bolesti duze od tri dana ucenik donosi lijeénicku ispri¢nicu.

Za opravdani izostanak uéenika duzi od 7 dana iz osobnih razloga roditelj je duzan pravovremeno
dostaviti pisani zahtjev U¢iteljskom vijecu.

Odobrenje za opravdani izostanak daju:
— predmetni ucitelj - za odredeni sat
— razrednik - do tri radna dana
— ravnatelj - do sedam radnih dana
— Uliteljsko vijece - vise od sedam radnih dana.
Svaki roditelj mora biti upoznat od strane razrednika s rasporedom sati.

Roditelji se ne smiju zadrzavati u Skoli za vrijeme nastave.

Svaku nazocnost roditelja u vrijeme nastave, dezurni uc¢enik mora evidentirati u obrascu ,Lista
deZurstva“.

O tome se odmabh izvjescuje ravnatelja ili stru¢nog suradnika (pedagoga, psihologa) koji ¢e o tome
obavijestiti razrednika.
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Od roditelja (skrbnika) u¢enika Skole ocekuje se uljudna i dobronamjerna suradnja i komunikacija
sa svim zaposlenicima Skole.

Zaposlenici Skole duini su se uljudno ophoditi s roditeljima (skrbnicima), i drugim osobama koje
borave u skoli.

Svaku povredu vlastitih prava roditelj je duzan prijaviti tijelu neposredno nadredenom pocinitelju:
— sukob s u¢enikom prijavljuje dezurnom nastavniku, razredniku ili pedagogu
— sukob s tehni¢kim osobljem tajniku Skole
— sukob s uciteljem ravnatelju
— sukob s ravnateljem Skolskom odboru
— sukob s odraslima u Skoli koji nisu zaposlenici prijavljuje policiji.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 57.

Prema ucenicima koji u¢ine povredu iz ovog pravilnika pokrenut ¢e se postupak izricanja pedagoske
mjere u skladu s odredbama Statuta.

Pocetkom svake Skolske godine razredni ucitelji i razrednici su duzni na roditeljskim sastancima
upoznati roditelje s odredbama Pravilnika o kuénom redu.

Clanak 58.

Pravilnik o kuénom redu moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 59.
Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu osmog dana po objavi na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 60.

Kada se dio nastavnoga programa izvodi izvan Skole, primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika i
odredbe Pravilnika organizacije ili Ustanove (Tvrtka, kazaliste, kino dvorana, turisticka agencija, hotel, ...) u
kojoj se izvodi dio programa.

Clanak 61.
Za tumacdenje pojedinih odredaba ovoga Pravilnika nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 62.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
donesen 9. svibnja 2014.
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KLASA: 003-05/15-01/2
URBROJ: 2170-55-07-15-1

U Rijeci 28. svibnja 2015.
Predsjednik Skolskog odbora:

Venelin Mehi¢, prof.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole dana 29. 5. 2015. godine
te je stupio na snagu dana 6.6.2015. godine.

Ravnateljica:

Ana Bioci¢, prof.
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